Compétent

et engage.

elfab Suisse Romande SA : T +41 32 732 99 99 e'i a b 88
i F +41327329998

Rue des Courtils 8a
CH-2035 Corcelles NE i wwweelfab.ch/fr fabrication en électronique

Member of Amalthea Group A\

elfab Suisse Romande SA - une entreprise active dans I'assemblage électronique qui
convainc par sa passion, son dynamisme et sa flexibilité. Pour nos clients en Suisse
romande et a I'étranger, nous industrialisons et produisons des produits pour des sec-
teurs divers et des projets innovants. Nous sommes fiers de compter parmi nos clients
des sociétés suisses de premier plan.

Vous recherchez un poste de travail passionnant et varié dans le domaine de la comp-
tabilité et de I"'administration ? Rejoignez notre équipe !

CDI Comptable / employé-e de commerce
polyvalent-e (60 - 80 %)

Vos activités chez nous

e Enregistrement des opérations de la comptabilité générale (factures, paiements,
caisses, TVA, provisions et opérations diverses) et déclarations TVA

e Préparation et suivi des paiements

e Décompte des frais de personnel : vérification et saisie comptable des salaires

e (Collaboration aux clétures intermédiaires et annuelles, préparation des tableaux de
reporting, etc.

e Soutien administratif a la vente et aux achats (saisie des commandes clients et
fournisseurs)

e Diverses taches administratives et RH

Vos atouts pour nous convaincre

e (FC d’employé de commerce ou équivalent

Expérience professionnelle dans les domaines de la comptabilité et des ressources
humaines

Idéalement, formation continue dans le domaine de la comptabilité

Bonne connaissance des outils informatiques usuels, Excel en particulier
Expérience de travail avec un ERP, module RH, module comptabilité

Méthode de travail structurée et professionnelle

Personnalité enthousiaste, capacité a travailler en équipe, flexible et fiable
Maitrise de I'anglais, maitrise de I'allemand, un plus

Expérience dans le domaine de I'industrie, un plus

Nous encourageons nos collaborateurs a s'épanouir dans une entreprise familiale et
durable. elfab Suisse Romande respecte une politique moderne du personnel en accord
avec les aspects sociaux et de performance. Membre du groupe suisse Amalthea,
présent sur le marché suisse et international ; I'activité de notre société est plus particu-
lierement ciblée sur la Suisse romande.

Avons-nous éveillé votre intérét ? Envoyez-nous votre dossier de candidature dé-
taillé!

Michel Jonvaux, Directeur général, mjo@elfab.ch
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